INFORMACIJA DLA WNIOSKODAWCY

DOKUMENTY WYMAGANE PRZY UBIEGANIU SIE O DOPLATE DO CZYNSZU W RAMACH PROGRAMU
»MIESZKANIE NA START”

I. INFORMACJE OGOLNE

Doptata do czynszu przyznawana jest na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o pomocy panstwa
w ponoszeniu wydatkéw mieszkaniowych w pierwszych latach najmu mieszkania.

Do wniosku o doptate nalezy dotaczy¢ dokumenty i oswiadczenia wymagane przepisami prawa oraz
dokumenty niezbedne do ustalenia prawa do doptaty.

Dokumenty nalezy przedtoiy¢ stosownie do indywidualnej sytuacji wnioskodawcy oraz oséb
wchodzacych w skiad gospodarstwa domowego. Nie wszystkie nizej wymienione dokumenty
dotycza kazdego wnioskodawcy.

Il. DOKUMENTY DOTYCZACE NAJMU MIESZKANIA
Do wniosku nalezy dotaczy¢:
1. kopie umowy najmu mieszkania;
2. w przypadku gdy umowa najmu nie zostata zawarta w dniu sktadania wniosku — kopie umowy
zobowigzujacej do zawarcia umowy najmu;
3. dokumenty dotyczgce mieszkania i najmu wymagane przepisami prawa lub niezbedne
do prawidtowego ustalenia prawa do dopfaty;
4. inne dokumenty dotyczgce mieszkania, jezeli sg niezbedne do rozpatrzenia wniosku.

11l. DOKUMENTY DOTYCZACE GOSPODARSTWA DOMOWEGO
Do wniosku nalezy dofaczyé wymagane os$wiadczenie o liczbie oséb wchodzacych w skfad
gospodarstwa domowego.
Za gospodarstwo domowe uwaza sie gospodarstwo prowadzone przez najemce albo gospodarstwo
prowadzone przez najemce wspodlnie z osobami stale z nim zamieszkujgcymi.
Jezeli dla ustalenia sktadu gospodarstwa domowego konieczne jest potwierdzenie okreslonych
okolicznosci, nalezy przedtozy¢ odpowiednie dokumenty, w szczegdlnosci:

e prawomocne orzeczenie sgdu o rozwodzie lub separacji;

e odpis aktu zgonu matzonka lub rodzica dziecka;

e dokument potwierdzajgcy urodzenie dziecka — w przypadkach wymaganych przepisami;

e orzeczenie sgdu dotyczace opieki naprzemiennej;

e prawomocne postanowienie sgdu o przysposobieniu dziecka;

e orzeczenie sgdu o ustanowieniu opiekuna prawnego;

e inne dokumenty potwierdzajgce okolicznosci majgce wptyw na ustalenie sktadu gospodarstwa

domowego.

IV. DOKUMENTY DOTYCZACE DOCHODOW
1. Jak ustalany jest dochéd?
Przy ustalaniu prawa do dopfaty stosuje sie definicje dochodu okreslong w art. 3 pkt 1 ustawy z dnia
28 listopada 2003 r. o swiadczeniach rodzinnych.
Zgodnie z ustawg o ,Mieszkaniu na Start” dochodem jest dochdéd w rozumieniu ustawy
o swiadczeniach rodzinnych, a dochdd gospodarstwa domowego stanowi sume dochoddéw osdéb
wchodzacych w sktad gospodarstwa domowego.
Przy ustalaniu dochodu uwzglednia sie:
1. dochody podlegajace opodatkowaniu na zasadach ogdlnych;
2. dochody z dziatalnosci gospodarczej opodatkowanej w formie ryczattu;
3. inne dochody niepodlegajgce opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osdb fizycznych,
wymienione w art. 3 pkt 1 lit. c ustawy o $wiadczeniach rodzinnych;
4. dochdd utracony i dochdd uzyskany — zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie
o ,Mieszkaniu na Start” oraz ustawie o $wiadczeniach rodzinnych.
Przy ustalaniu dochodu odlicza sie kwoty alimentow $wiadczonych na rzecz innych osdb, zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie o $wiadczeniach rodzinnych.



V. DOCHODY OPODATKOWANE NA ZASADACH OGOLNYCH
Dotyczy w szczegodlnosci dochoddw uzyskiwanych z:

e UMOWY O prace;

e umowy zlecenia;

e umowy o dziefo;

e dziatalnosci wykonywanej osobiscie;

e emerytury;

e renty;

e Swiadczenia przedemerytalnego;

e innych zrédet podlegajgcych opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb fizycznych.
Dokumenty
W zaleznosci od rodzaju dochodu nalezy przedtozy¢ dokumenty umozliwiajgce ustalenie dochodu
w szczegodlnosci:
1) zaswiadczenie wtasciwego urzedu skarbowego zawierajgce dane dotyczace:

e wysokosci dochodu/przychodu;

e kosztow uzyskania przychodu — jezeli wystepuja;

e naleznego podatku;

e sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

o kwoty otrzymanej na podstawie art. 27f ust. 8-10 ustawy o podatku dochodowym od oséb

fizycznych — jezeli dotyczy;

2) zaswiadczenie z ZUS dotyczgce wysokosci sktadek na ubezpieczenie zdrowotne, w tym — jezeli jest
to niezbedne:

o okreséw optacania sktadek przez poszczegdlnych ptatnikdw;

e wysokosci sktadek od poszczegdlnych ptatnikdw;
3) w przypadku emerytury, renty lub innych swiadczen wyptacanych przez organ emerytalno-
rentowy — dokument wiasciwego organu potwierdzajgcy wysokosé otrzymanego swiadczenia, jezeli
jest niezbedny do ustalenia dochodu.

VI. DOCHODY Z DZIALtALNOSCI GOSPODARCZE)
1. Dziatalnos$¢ opodatkowana na zasadach ogéinych
Nalezy przedtozy¢ dokumenty umozliwiajgce ustalenie dochodu zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie o Swiadczeniach rodzinnych, w szczegdlnosci dokumenty podatkowe oraz dokumenty
dotyczace sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.
2. Dziatalno$¢ opodatkowana ryczattem od przychodéw ewidencjonowanych
Nalezy przedtozy¢ dokumenty potwierdzajace:

e wysokos¢ przychodu;

o forme opodatkowania;

e stawke podatku;

o wysokos¢ naleznego podatku.
3. Karta podatkowa
Nalezy przedtozyé dokument wtasciwego urzedu skarbowego potwierdzajgcy wysokos¢ optaconego
lub naleznego podatku.
W przypadku dziatalnosci gospodarczej nalezy réwniez przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce
jej rozpoczecie, zawieszenie lub zakonczenie, jezeli okolicznos$é ta ma wptyw na ustalenie dochodu.

VIl. PRZYCHODY ZWOLNIONE Z PODATKU DOCHODOWEGO
Przy ustalaniu dochodu nalezy uwzgledni¢ réwniez przychody zwolnione z podatku dochodowego od
0s0b fizycznych, jezeli zgodnie z art. 3 pkt 1 lit. c ustawy o swiadczeniach rodzinnych stanowig dochad.
Dotyczy to w szczegdlnosci okreslonych przychodéw objetych:

e ulga dla mtodych;

e ulga dla oséb wychowujgcych co najmniej czworo dzieci;

e ulgg na powrdt;

e ulgg dla pracujacych senioréw;
a takze innych przychodéw zwolnionych z podatku, ktore na podstawie art. 3 pkt 1 lit. ¢ ustawy
o $wiadczeniach rodzinnych sg uwzgledniane przy ustalaniu dochodu.



Dokumenty
W zaleznosci od rodzaju przychodu nalezy przedtozy¢:
e zaswiadczenie wtasciwego urzedu skarbowego;
e zaswiadczenie ZUS o wysokosci sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne — jezeli jest
wymagane do ustalenia dochodu;
e inne dokumenty potwierdzajgce wysokos¢ i charakter przychodu.

VIIl. INNE DOCHODY NIEPODLEGAJACE OPODATKOWANIU
Do dochodu zalicza sie rdwniez inne dochody niepodlegajgce opodatkowaniu podatkiem dochodowym
od oséb fizycznych, wymienione w art. 3 pkt 1 lit. c ustawy o Swiadczeniach rodzinnych.
Do tej kategorii nalezg, w zakresie okreslonym w ustawie, w szczegdélnosci:
alimenty na rzecz dzieci;

e dochody z gospodarstwa rolnego;

e dochody uzyskiwane za granicg Rzeczypospolitej Polskiej, po pomniejszeniu o podatek

oraz obowigzkowe sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne zaptacone za granicg;

e niektére renty i Swiadczenia okreslone w przepisach szczegdlnych;

e zasitki chorobowe;

e stypendia o charakterze socjalnym;

e niektére stypendia dla bezrobotnych;

e Swiadczenie rodzicielskie;

e zasitek macierzynski z ubezpieczenia spotecznego rolnikdéw;

e okredlone swiadczenia i dodatki przyznawane na podstawie przepiséw szczegdlnych;

e okre$lone przychody zwolnione z podatku dochodowego;

e inne dochody wskazane w art. 3 pkt 1 lit. c ustawy o $wiadczeniach rodzinnych.
Powyzszy katalog stanowi przykladowe wskazanie najczesciej wystepujacych dochodéw.
O uwzglednieniu danego swiadczenia lub przychodu decyduje jego kwalifikacja na podstawie
obowiazujacych przepisow.
Dokumenty
Nalezy przedtozy¢ dokument potwierdzajacy:

e rodzaj dochodu;

e wysokos¢ dochodu;

e okres, za ktéry dochdéd zostat uzyskany;
albo odpowiednie oswiadczenie — jezeli przepisy przewidujg mozliwos¢ udokumentowania dochodu w
tej formie.

IX. ALIMENTY
1. Alimenty otrzymywane
Jezeli cztonek gospodarstwa domowego otrzymuje alimenty, nalezy przedtozy¢:

e odpis podlegajgcego wykonaniu orzeczenia sgdu zasgdzajgcego alimenty albo odpis protokotu
posiedzenia zawierajgcego tres¢ ugody sadowej, albo odpis zatwierdzonej przez sad ugody
zawartej przed mediatorem;

e dokumenty potwierdzajgce faktycznie otrzymane alimenty, w szczegdlnosci przekazy
lub przelewy pieniezne.

Jezeli alimenty s otrzymywane w wysokosci nizszej od zasgdzonej albo nie sg otrzymywane, nalezy
przedtozy¢ dokument wtasciwego organu prowadzgcego postepowanie egzekucyjne potwierdzajgcy
catkowity lub czesciowg bezskutecznosé egzekucji oraz wysokos¢ wyegzekwowanych alimentéw —
jezeli taki dokument jest wymagany.

2. Alimenty ptacone

Jezeli cztonek gospodarstwa domowego jest zobowigzany do ptacenia alimentéw na rzecz osoby spoza
gospodarstwa domowego, nalezy przedtozy¢:

e orzeczenie sadu, ugode sgdowg albo ugode zawartg przed mediatorem;

e dokumenty potwierdzajgce faktycznie zaptacone alimenty.

Przy ustalaniu dochodu uwzglednia sie kwoty alimentdw Swiadczonych na rzecz innych osdb, zgodnie
z art. 3 pkt 1 ustawy o Swiadczeniach rodzinnych.



X. DOCHODY Z GOSPODARSTWA ROLNEGO
W przypadku posiadania gospodarstwa rolnego nalezy przedtozyc:
e zaswiadczenie wtasciwego organu gminy, nakaz pfatniczy albo oswiadczenie o wielkosci
gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych;
e umowe dzierzawy — jezeli gospodarstwo rolne lub jego czes¢ zostaty oddane w dzierzawe i ma
to wptyw na ustalenie dochodu;
e dokument potwierdzajgcy wniesienie gospodarstwa rolnego do uzytkowania przez rolniczg
spotdzielnie produkcyjng — jezeli dotyczy.

XI. DOCHOD UTRACONY
Jezeli wystgpita utrata dochodu, nalezy przedtozy¢ dokument potwierdzajgcy:
e rodzaj utraconego dochodu;
e wysokos¢ dochodu;
e date utraty dochodu.
W zaleznosci od sytuacji moze to by¢ w szczegélnosci:
e Swiadectwo pracy;
e dokument potwierdzajgcy zakoniczenie umowy zlecenia lub umowy o dzieto;
e dokument dotyczacy zakonczenia dziatalnosci gospodarczej;
e dokument z ZUS potwierdzajgcy okres pobierania swiadczenia;
e dokument potwierdzajacy rozpoczecie urlopu wychowawczego;
e inny dokument potwierdzajacy utrate dochodu.
Przy ustalaniu sredniego miesiecznego dochodu uwzglednia sie zasady dotyczgce dochodu utraconego
okreslone w art. 5 ustawy o ,,Mieszkaniu na Start”.

XIl. DOCHOD UZYSKANY
Jezeli wystgpito uzyskanie dochodu, nalezy przedtozy¢ dokument potwierdzajgcy:
e rodzaj dochodu;
e date uzyskania dochodu;
e wysokos¢ dochodu za wymagany okres.
W zaleznosci od rodzaju dochodu moze to by¢:
e zasSwiadczenie pracodawcy;
zaswiadczenie zleceniodawcy;
dokument z ZUS;
dokument dotyczacy rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej;
oswiadczenie o wysokosci dochodu — jezeli przepisy przewidujg takg forme.
Przy ustalaniu sredniego miesiecznego dochodu uwzglednia sie zasady dotyczgce dochodu uzyskanego
okreslone w art. 5 ustawy o ,,Mieszkaniu na Start”.

XIll. OSOBY BEZROBOTNE
W przypadku osoby bezrobotnej nalezy przedtozy¢ — jezeli dotyczy:
e zaswiadczenie wtasciwego powiatowego urzedu pracy o okresie rejestracji;
o dokument potwierdzajgcy wysokosé pobieranego zasitku dla bezrobotnych;
e dokument potwierdzajacy wysokos$¢ pobieranych stypendiow lub innych sSwiadczen, jezeli
stanowig dochdd.

XIV. OSOBY UCZACE SIE

W przypadku osoby uczgcej sie nalezy przedtozy¢ — jezeli dotyczy:
e zaswiadczenie szkoty lub uczelni o wysokosci otrzymywanych stypendiéw;
e zaswiadczenie o wysokosci wynagrodzenia za praktyki;
e inne dokumenty potwierdzajgce uzyskiwany dochdd.

XV. SWIADCZENIA Z ZUS | KRUS
Osoby pobierajgce swiadczenia z ZUS lub KRUS powinny przedtozy¢ dokument wtasciwego organu
potwierdzajacy:

e rodzaj $wiadczenia;

e okres jego pobierania;

e wysokosé wyptaconego Swiadczenia.



Dotyczy to swiadczen, ktore zgodnie z ustawg o Swiadczeniach rodzinnych stanowig dochdd.

XVI. DOKUMENTY DOTYCZACE CUDZOZIEMCOW
W przypadku cudzoziemca nalezy przedtozyé dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw
dotyczacych pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli sg wymagane przepisami ustawy.
W zaleznosci od sytuacji moze to by¢ w szczegdlnosci:

e dokument potwierdzajacy prawo pobytu lub prawo statego pobytu;

e zezwolenie na pobyt czasowy;

e karta pobytu z adnotacjg ,,dostep do rynku pracy”;

e dokument pobytowy z adnotacja ,,ICT”;

e inny dokument potwierdzajgcy spetnienie ustawowych warunkéw.

XVII. ROK BAZOWY
Przy obliczaniu sredniego miesiecznego dochodu gospodarstwa domowego uwzglednia sie dochdd
osiggniety w roku kalendarzowym:
1. poprzedzajagcym rok, po uptywie ktérego najemca sktada wniosek o doptaty — w przypadku
whioskow sktadanych od 1 stycznia do 31 lipca danego roku;
2. po uptywie ktérego najemca sktada wniosek o doptaty — w przypadku wnioskdw sktadanych
od 1 sierpnia do 31 grudnia danego roku.
W przypadku dochodu utraconego lub uzyskanego stosuje sie zasady okreslone w art. 5 ustawy
0 pomocy panstwa w ponoszeniu wydatkow mieszkaniowych w pierwszych latach najmu mieszkania.

XVIil. DODATKOWE DOKUMENTY
W przypadku gdy przedstawione dokumenty lub oswiadczenia nie pozwalajg na prawidtowe ustalenie
prawa do doptaty, organ wiasciwy moze wezwac wnioskodawce do:
e przedstawienia dodatkowych dokumentow;
e przedstawienia zaswiadczen potwierdzajgcych dane zawarte w oswiadczeniu o wysokosci
dochodow;
e ztozenia dodatkowych wyjasnien;
e udzielenia upowaznienia do uzyskania informacji niezbednych do weryfikacji danych —
w przypadkach okreslonych przepisami.
Organ moze dokonywaé weryfikacji danych na podstawie informacji uzyskanych m.in. od organdéw
podatkowych, organéw emerytalno-rentowych oraz z rejestrow publicznych.

XIX. WAZNE INFORMACJE DLA WNIOSKODAWCY

1. Dokumenty nalezy przedtozy¢ odpowiednio do sytuacji wnioskodawcy i 0séb wchodzacych
w sktad gospodarstwa domowego.

2. Nie kazdy z wymienionych dokumentéw jest wymagany w kazdej sprawie.

3. Whnioskodawca jest zobowigzany do wykazania wszystkich dochoddw, ktére zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami stanowig dochdd przy ustalaniu prawa do dopfaty.

4. Dotyczy to réwniez dochodéw niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem dochodowym
od oséb fizycznych oraz okreslonych przychodéw zwolnionych z podatku.

5. W przypadku watpliwosci, czy dany dochéd lub swiadczenie nalezy uwzglednié, nalezy
poinformowa¢ o nim organ i przedtozy¢ dokument potwierdzajgcy jego wysokosc
oraz charakter.

6. Oswiadczenia sktadane wraz z wnioskiem o dopfate skfada sie pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za sktadanie fatszywych zeznad. Oswiadczenie zawiera ustawowa klauzule:
»Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.”

7. W przypadku podania nieprawdziwych danych lub swiadomego wprowadzenia organu w btad
mogg miec zastosowanie przepisy dotyczace zwrotu nienaleznie pobranych kwot dopfat
wraz z odsetkami ustawowymi.

XX. PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. o pomocy panstwa w ponoszeniu wydatkéw mieszkaniowych
w pierwszych latach najmu mieszkania.
2. Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o swiadczeniach rodzinnych — w szczegdlnosci art. 3 pkt 1
w zakresie definicji dochodu oraz przepisy dotyczgce dochodu utraconego i uzyskanego.



3. Rozporzadzenie Ministra Inwestycji i Rozwoju z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie wzoru
whniosku o doptaty do czynszu oraz wzoréw oswiadczen i zobowigzania dotgczanych
do wniosku o doptaty do czynszu (Dz. U. z 2018 r. poz. 2521).

Informacja zostata opracowana w celu ufatwienia wnioskodawcy prawidtowego przygotowania
dokumentéw. Ostateczny zakres dokumentéw wymaganych w konkretnej sprawie wynika
z obowiazujacych przepiséw prawa oraz indywidualnej sytuacji wnioskodawcy i cztonkéw jego
gospodarstwa domowego.

Oswiadczam, Zze zapoznatem/am sie z niniejsza informacjg dotyczacag dokumentéw wymaganych
przy ubieganiu sie o doptfate do czynszu w ramach programu , Mieszkanie na Start” oraz jestem
$swiadomy/a obowigzku przedtozenia wszystkich dokumentéw i przekazania wszystkich informacji
niezbednych do prawidtowego ustalenia prawa do doptaty i jej wysokosci.

Jestem s$wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej zwigzanej ze ztozeniem nieprawdziwego
oswiadczenia lub zatajeniem informacji majacych wptyw na ustalenie prawa do doptaty lub jej
wysokosci.

Oswiadczam, ze wedtug mojej wiedzy przekazatem/am wszystkie informacje i dokumenty dotyczace
mojej sytuacji oraz sytuacji oséb wchodzacych w sktad mojego gospodarstwa domowego, ktére
sg niezbedne do prawidtowego rozpatrzenia wniosku.

(data i podpis wnioskodawcy)



